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Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia
239/2010

EL CONCEIO DELIBERANTE
DE LA CIUDAD DE USHUAIA
DECRETA

ARTICULO 12.- RATIFICAR en todos sus términos el Procedimiento Legislativo del
Concejo Deliberante elaborado y presentado por el area Legislacion, que corre
agregado a la presente como Anexo |.

ARTICULO 2°.- COMUNICAR vy distribuir al personal del Concejo Deliberante el
Procedimiento Legislativo a los efectos de su aplicacion.

ARTICULO 3°- REGISTRAR. Dar al Boletin Oficial Municipal para su publicacién y
ARCHIVAR.

DECRETOCDNe @19 /2011
DADO EN SESION ORDINARIA DE FECHA 7/12/201 1

co

CRETARIE
CONCRIGTELIBERANTE USHURIA_
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Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |

DECRETOCDNe 019 12011

PROCEDIENTO LEGISLATIVO

Circuito A (1de4)

DEL TRATAMIENTO DEL ASUNTO INICIAL

1. PRESENTACION. El interesado se presenta en mesa de entradas de Coordinacion y Despacho y entrega
un asunto firmado, especificando:
a) nombre, apellido;
b) nimero de documento;
¢) domicilio;
d) teléfono de contacto;
e) direccion de correo electronico;
f) objeto de la presentacion.

2. RECEPCION.

2.1 - Sellado. Coordinacién y Despacho recepciona el asunto; coloca sello de recepcion con
la leyenda “Este documento ha sido recepcionado bajo el N°......./201.., con fecha ......./..., fojas...., firma y
legajo -del agente que recepciona- ....... , & implica solo el ingreso y registro a la institucion”. El nimero de registro
sera correlativo que comenzaré con 0001 cada afio. El area se reserva el asunto original.

2.2 ~ Emision. Coordinacion y Despacho emite copia del asunto original y se entrega al
interesado.

2.3 - De su carécter. Se determina si el tema es de tratamiento legislativo — administrativo, o

ambos. R
2.3.1. De caracter legislativo
Digitalizacion. Se digitaliza asunto ingresado.
Registro informatico. La informacion recaba en Punto 2 se vuelca al circuito
informético, donde ademas se consignara: _
- Iniciador
A. 1 - Poder Ejecutivo Municipal
A. 2 - Oficiales (nombre de la institucién del Estado nacional, provincial o
municipal)
- A. 3~ Particulares (nombre y apellido del interesado)
_A 4 Debate
-~ A4.1 - Legislacion e Interpretacion
~A4.2 - Hacienda, Presupuesto y Cuentas
"~ A4.3 — Planeamiento Urbano
A4 4 - Cbdigo de Edificacion
; oo oo = A45-Policia municipal
w ' ' A.4.6 - Turismo
.-~ A4T - Medio ambiente y calidad de vida
-~ A48~ Plan Manejo Costero
- A4.9-Plan Manejo Zona Oeste
: <. A4.10-Informacién y Debate Ciudadano
‘ 4 ..~ A411 —Audiencia Publica 2da. Lectura
A.4.12 - Audiencia Publica OM 2582
A.4.13 - Especiales
A 5 Blogques
-A5.1 —Partidos
A5.1.1-Frente para la Victoria — Partido Justicialista
A.5.1.2 — Movimiento Popular Fueguino
- A5.1.3. - Unién Civica Radical
A5.1.4 — Partido Federal Fueguino
-A.5.1.5 — Partido Social Patagonico
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Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |

DECRETOCDN° {15 /2011

PROCEDLEIENTO LEGISLATI O

Circuito A 2de 4)
A.5.2 - Bloques en conjunto
A.6 - Presidencia
A.7 - Fecha fija de tratamiento
b - Numero de expediente y afio
B. 1- Nuevo (apertura de expediente nuevo sera correlativo por afio)
B. 2 - Existente (el asunto se incorpora a expte. g-}xist%nte solo en
caso de tratarse de un mismo especifico) S
¢ - Descripcion de expediente (descripcion concisa, clara y concreta del
asunto ingresado)
d ~ Descripcion del tema (definicion concisa, clara y concreta del asunto

ingresado.
e - Referencia (referencia clara y concreta del tema en no mas de 35
caracteres.
2.3.1.1- Arctho definitivo. El asunto es girado fisicamente para el archivo
definitivo.

2.3.2. De caréacter administrativo. Si el asunto implica tratamiento administrativo se gira ala
Administracion (oficios — solicitudes de subsidios — actuaciones relacionadas con los RRHH - solicitudes de
comisiones de servicio — protocolo — y todo asunto que no implique su discusion en Debate y/o sesion).

2.3.3. De caracter legislativo y administrativo. Se realizan las tareas establecidas en
punto 2.3.1 y se remite copia del asunto original a la Administracion para el tratamiento pertinente (ejemplo,
pedido simultaneo de declaracién de Interés Municipal y de ayuda econoémica — comunicacién de traslado de
concejal y pedidos de viaticos)

Tiempo establecido para la operacién: dentro de
las 72 horas de recepcionado, priorizando aquellos que por plazos ameritan urgente intervencion.

3. INCORPORACION AL BOLETIN DE ASUNTOS ENTRADOS (BAE). Registrado el asunto, tras
intervencion de la Presidencia (facultades segtn Reglamento Intemno) se determina su incorporacion al BAE.
3.1 = BAE. El asunto es incorporado al BAE para su tratamiento en Labor Parlamentaria.
Conformaci6n y emision del BAE. Se habilita y emite el BAE, el que debera contener:
Caratula especificando
a) nimero de BAE;
b) fecha de sesion;
¢) tipo de sesion;
d) niimero de sesién;
e) periodo legislativo.
Interior especificando
a) niumero de asunto;
b) niimero de expediente;
c) referencia;
d) descripcion;
€) campo observaciones.
3.1.1 - Labor Parlamentaria (LP). La comisién se reline de acuerdo a lo establecido por
Reglamento Interno. Se proyecta el Orden del Dia (OD).
- 3.1.1.1. Emision del acta de comision de LP. Finalizada la LP se emite el acta
correspondiente que debera contener: :

e N et

fecha y hora de la reunién;
concejales presentes;

asunto con su giro correspondiente.
rubrica del acta de LP.

o O O 0
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Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |

DECRETOCDNe 819 /011

PHROCEDLNENTO LEGISLATIO

Circuito A 3de ¢

4. GIROS. Segln al acta de LP, Sistema de Informacion vuelca los giros correspondientes:

4.1 - Debate. El tema se gira a la comision tematica correspondiente. Ingresa a circuito B.

4.2 - Conocimiento de bloques. El tema se gira a conocimiento de bloques y permanece en archivo
transitorio.

4.3 - Archivo definitivo. P

4.4 - Orden del dia. E! tema se gira al OD fras la determinacion de su reserva para tratarlo sobre

tablas.

4.4.1. Sesion. E| tema es tratado en sesion en donde se resuelve por mayoria
de los votos de los concejales su aprobacion o nuevo giro.

4.4.1.1. Emision del acta de Sesion. Finalizada la sesion se emite el

acta correspondiente que debera contener:
fechay hora de inicio de la sesién;
versiones taquigraficas aprobadas;
concejales presentes;
ausencias autorizadas en toda o una parte de la sesion;
nimero de registro del tema tratado y su resolucion indicando

Lo

[2)

tipo de norma sancionada, modificacién o giro;

e

resultado de la votacién. De ser votacion nominal, detalle de
la misma;

g) cuartos intermedios;

h) fecha fijada para la proxima sesion;

i) hora de finalizacion de la sesion;

j) rubrica del acta de la sesion por parte de los concejales y
secretario.

4.4.2. Con la informacién que surge del acta de sesion y de la registracion del
debate, Sistema de Informacion transcribe la norma sancionada, el documento debera contener, ademas:

a) numero de expediente en margen superior derecho;

b) tipo, nimero y afio de la norma; y la leyenda “Dada/o en
sesion ordinaria/extraordinaria/especial de fecha: __/_ /" El mismo se consignara inmediatamente debajo
del articulo De forma.

¢) Anexo. En caso de anexo el mismo debera contener espacio
identificado para el tipo, nimero y afio al que pertenece. El dato se consignara en margen superior derecho
inmediatamente debajo de lo dispuesto en inciso a) del presente punto.

4.4.2.1. Entrega de la norma. Sistema de Informacién entrega a
Superior del area la norma escrita.

4.4.2.2. Control de la norma. Coordinacién Parlamentaria supervisa la
norma entregada pudiendo observar cuestiones de forma y técnica legislativa. El documento es remitido a las
autoridades.

4.4.2.3. Rubrica de la norma. El secretario rubrica los documentos
entregados, seglin lo establecido por Reglamento Interno. Posteriormente el presidente rubrica los documentos.

Tiempo establecido para la operacién: 72 horas

5. REGISTRO DE LA NORMA. Coordinacién y Despacho registra la norma, emite una copia y completa la

informacion en el circuito informéatico volcando la novedad al asunto original con la correspondiente digitalizacion
del documento.

5.1 - Archivo de la norma. La norma original se archiva en expediente

correspondiente.
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Concejo Deliberante

judad de Ushuai,
de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |

DECRETOCDNe 13 ;o011

PROCEDLENTO LEGISLATINO

Circuito A 4de 9
6. DESPACHO. La norma es despachada segtin destinatario correspondiente.

6.1 - Sancion en Primera Lectura. Si la norma fue sancionada en Primera Lectura, la copia se
despacha a Debate y el tratamiento ingresa a circuito E. v

6.2 — Sancién definitiva. Si la norma fue sancionada de manera definitiva, la copia se
despacha al Poder Ejecutivo Municipal, Boletin Oficial, Poderes del Estado provincial, nacional, municipales,
particulares, etcétera, segln corresponda.

»

SECRETARIO
CONCEJO DELIBERANTE USHUAIR
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Circuito A
Circuito A - Del tratamiento del asunto inicial
Concejo Deliberante LEGISLACION
de la Ciudad de Ushuaia | . | COORDINACION PARLAMENTARIA
INGRESO COORD. Y DESPACHO SISTEMA DE INFORMACION

|PRESIDENCIA L. PARLAM. SESION

-------
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Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |

DECRETOCDNe 15 /2011

PROCEDIENTO LEGISLATIVO

Circuito B (14¢e 1)
DEL TRATAMIENTO DEL:

* PROYECTO EN COMISION TEMATICA
* PREDICTAMEN TRATADO EN INSTITUTOS PARTICIPATIVOS (DEBATE CIUDADANO)

1. ARCHIVO TRANSITORIO. El asunto girado en Sesion a la comision tematica o proveniente de Institutos
Participativos (Informacion y Debate Ciudadano), circuitos A y E, respectivamente, pasan a formar parte del
boletin de comisién.

2. REUNION DE COMISION. El asunto se trata por los concejales en reunién de la comision.

3. ACTA DE REUNION DE COMISION. Finalizada la reunion de comision se emite el acta correspondiente,

que debera contener:

a) fechay hora de inicio de la reunion;

b) concejales presentes;

C) ausencias autorizadas o permitidas en toda o una parte de la
reunion;

d) numero de registro del tema tratado y su resolucion indicando
tipo de norma sancionada, modificacién o giro;

e) resultado de la votacion. Concejales que convalidan con
registro correspondiente en caso de ser votacion dividida;

f) hora de finalizacion de la sesion:

g) rabrica del secretario de comision.

4. GIROS. El secretario de comision vuelca los datos que surgen del acta con los giros correspondientes al
circuito de informacion.

4.1 — Dictamen final. Si el tema tiene dictamen final (unénime, en mayoria o minoria) el
secretario de comision elabora el documento donde constara el texto del proyecto consensuado (ordenanza,
decreto, resolucion, minuta de comunicacion, declaracion o archivo) con la firma del concejal presidente de la
comision al que debera adjuntarse todas las actas donde consten los tratamientos del asunto y antecedentes,
como asi también el tratamiento en Informacion y Debate Ciudadano con los respectivos documentos emanados
de esta ultima comision. El asunto ingresa a circuito C.

4.2 - Predictamen. Si el tema tiene predictamen el secretario de comisién elabora el documento
el que deberd contener el texto del proyecto consensuado (ordenanza, decreto, resolucion, minuta de
comunicacion, declaracion o archivo) con la firma del concejal presidente de la comision. El documento elaborado
se remite Institutos Participativos (Informacion y Debate Ciudadano). Ingresa a circuito E.

4.3 - Archivo transitorio. El tema se mantiene en comision.

“Las Islas Malvinas, Georgias y Sandwich del Sur son y serdn argentinas”
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DECRETO PCD N° 12(

15 - 8/18

Circuito B
Concejo Deliberante . Circuito B - Del tratamiento del proyecto en Comisién Tematica L
de (a Ciudad de Ushuaia : y Predictamen tratado en Debate Ciudadano ’
LEGISLACION
DEBATE

COM. TEMATICA INST.PARTICIPATIVOS

— 4.1

(£ ]
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Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |

DECRETO C.D N° 015 12011

PROCEDLIENTO LEGISLATIO

Circuito C (1de2)

DEL TRATAMIENTO DEL:

* DICTAMEN FINAL
* ASUNTO PARA SER SANCIONADO EN SEGUNDA LECTURA
*ASUNTO PARA SER TRATADO SOBRE TABLAS

1. PRESENTACION. El asunto proveniente del circuito B y reuniendo las caracteristicas especificadas en punto
4.1 de ese circuito, es presentado por el secretario de comision en mesa de entradas de Coordinacion y
Despacho especificando, ademas:

a) nombre de la comisidn de procedencia;

b) si corresponde tratamiento bajo mecanismo Primera Lectura.

El asunto proveniente del circuito E y reuniendo las caracteristicas especificadas en punto

2.2 de ese circuito, es presentado por Institutos Participativos en mesa de entradas de Coordinacion y Despacho
especificando ademas correspondiente sancion en Segunda Lectura.

2. RECEPCION. ,

2.1 - Sellado. Coordinacion y Despacho recepciona el asunto; coloca sello de recepcion con
la leyenda “Este documento ha sido recepcionado bajo el N°......./201.., con fecha .../.../..., fojas...., firma y
legajo -del agente que recepciona- ....... , € implica solo el ingreso y registro a la institucion”. El nimero de registro
sera correlativo que comenzara con 0001 cada afio. El area se reserva el asunto original.

2.2 - Emisién. Coordinacion y Despacho emite copia del asunto original y se entrega al
interesado.

2.3 - Registracion.

Digitalizacion. Se digitaliza asunto ingresado.

v Registro informatico. La informacion recaba en Punto 2 se vuelca al circuito
informético, vinculando el Dictamen Final u asunto para ser tratado en Segunda Lectura con el registro original.
Coordinacion y Despacho debera consignar referencia.

2.3.1- Archivo definitivo. El asunto es girado fisicamente para el

archivo definitivo.

_ Tiempo establecido para la operacion: dentro de las 72 horas de
recepcionado, priorizando aquellos que por plazos ameritan urgente intervencién.

3. ORDEN DEL DiA. El tema se gira al OD.

3.1 - Sesién. El tema es tratado en sesion en donde se resuelve por mayoria de los votos de
los concejales su aprobacion o nuevo giro.

3.2 - Emisi6n del acta de Sesién. Finalizada la sesion se emite el acta correspondiente que

deberé contener:

fecha y hora de inicio de la sesion:

versiones taquigraficas aprobadas;

concejales presentes;

ausencias autorizadas en toda o una parte de la sesion;
nimero de registro del tema tratado y su resolucién indicando

Loz

D

tipo de norma sancionada, modificacion o giro;
f)  resultado de la votacion. De ser votacién nominal, detalle de

la misma;

cuartos intermedios;

fecha fijada para la proxima sesion;

i) hora de finalizacion de la sesion;

j) rubrica del acta de la sesion por parte de los concejales y

secretario.

e 3 (o]
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Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |

DECRETOCDN° (3152011

PROCEDIENTO LEGISLATIO

Circuito C 2de 2)

4. GIROS. Con la informacion que surge del acta de sesion, Sistema de Informacion efectia la carga en el
circuito.

4.1 - Archivo definitivo. El tema es girado para su archivo.

4.2 - Debate. El asunto es girado nuevamente a Debate para su estudio en comision tematica. Ingresa
a circuito B.

4.3 - Transcripcion de la norma. Sistema de Informacion transcribe la norma sancionada, el
documento debera contener, ademas:

a) numero de expediente en margen superior derecho;

b) tipo, nimero y afio de la norma; y la leyenda “Dada/o en
sesion ordinaria/extraordinaria/especial de fecha: _/_/__". EIl mismo se consignara inmediatamente debajo
del articulo De forma.

c) Anexo. En caso de anexo el mismo debera contener espacio
identificado para el tipo, nimero y afio al que pertenece. El dato se consignara en margen superior derecho
inmediatamente debajo de lo dispuesto en inciso a) del presente punto.

4.3.1 - Entrega de la norma. Sistema de Informacion entrega a
Superior del area la norma escrita. ~
432 - Control de la norma. Coordinacion Parlamentaria
supervisa la norma entregada pudiendo observar cuestiones de forma y técnica legislativa. El documento es
remitido a las autoridades.

4.3.3 - Rubrica de la norma. El secretario rubrica los documentos
entregados, segn lo establecido por Reglamento Interno. Posteriormente el presidente rubrica los documentos.

Tiempo establecido para la operacion: 72 horas
5 - REGISTRO DE LA NORMA. Coordinacion y Despacho registra la norma, emite una copia y completa la

informacion en el circuito informatico volcando la novedad al asunto original con la correspondiente digitalizacion
del documento.

9.1 - Archivo de la norma. La norma original se archiva en expediente
correspondiente. ' ,

6 — DESPACHO. La norma es despachada segun destinatario correspondiente.

6.1 — Sancion en Primera Lectura. Si la norma fue sancionada en Primera Lectura, la copia se
despacha a Debate y el tratamiento ingresa a circuito E.

6.2 — Sancion definitiva. Si la norma fue sancionada de manera definitiva, la copia se
despacha al Poder Ejecutivo Municipal, Boletin Oficial, Poderes del Estado provincial, nacional, municipales,
particulares, etcétera, segun corresponda.

“Las Islas Malvinas, Georgias y Sandwich del Sur sony serdn argentinas”
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15 - 11/ ‘ ' . " Circuito C

Circuito C - Del tratamiento del Dictamen Final

Concejo Deliberante Del asunto para saer sancionado en Segunda Lectura-del asunto para ser tratado sobre tablas
de (2 Ciudad de Ushuaia LEG'SLACI()N
INGRESO COORDINACION PARLAMENTARIA
COORD. Y DESPACHO SISTEMA DE INFORMACION
PRESIDENCIA SESION

E T 21 f @
I é : g 431

________________________ el 3.2 '
GiD
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Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |

DECRETOC.DN® @15 /2011

PROCEDIGNENTO LEGISUATIVO

Circuito D (1de 2

DEL TRATAMIENTO SOBRE TABLAS DEL:

*ASUNTO EN COMISION, CON O SIN DICTAMEN (Reglamento Interno - articulo 106°)
* ASUNTO CON FECHA FIJA DE TRATAMIENTO

1. ORDEN DEL DIA. EIl asunto en comision (archivo transitorio) es tratado sobre tablas en sesién segin lo
establecido por Reglamento Interno; proviene de circuito B.

1.1 - Sesio6n. El tema es tratado en sesion en donde se resuelve por mayoria de los votos
de los concejales su aprobacion o nuevo giro.

1.2 - Emision del acta de Sesion. Finalizada la sesion se emite el acta correspondiente
que debera contener:

fecha y hora de inicio de la sesion;

versiones taquigraficas aprobadas;

concejales presentes;

ausencias autorizadas en toda o una parte de la sesion;
nimero de registro del tema tratado y su resolucion indicando

Lol

D

tipo de norma sancionada, modificacion o giro;
f)  resultado de la votacion. De ser votacién nominal, detalle de

la misma;

) cuartos intermedios;

) fecha fijada para la préxima sesién;

i) hora de finalizacion de la sesion;

j) rbrica del acta de la sesion por parte de los concejales y

-~ secretario.

=]

2. GIROS. Con la informacion que surge del acta de sesion, Sistema de Informacion efectia la carga en el
circuito. ‘

2.1 - Archivo definitivo. El tema es girado para su archivo.
2.2 - Transcripcion de la norma. Sistema de Informacién transcribe la norma sancionada, el
documento debera contener, ademas:

a) numero de expediente en margen superior derecho:

b) tipo, nimero y afio de la norma; y la leyenda “Dada/o en
sesion ordinaria/extraordinaria/especial de fecha: _/_/ ", El mismo se consignara inmediatamente debajo
del articulo De forma.

c) Anexo. En caso de anexo el mismo debera contener espacio
identificado para el tipo, nimero y afio al que pertenece. El dato se consignara en margen superior derecho
inmediatamente debajo de lo dispuesto en inciso a) del presente punto.

2.2.1 - Entrega de la norma. Sistema de Informacion entrega a
Superior del area la norma escrita.

222 - Control de la norma. Coordinacion Parlamentaria
supervisa la norma entregada pudiendo observar cuestiones de forma y técnica legislativa. El documento es
remitido a las autoridades.

2.2.3 - Rbrica de la norma. El secretario rubrica los documentos
entregados, segn lo establecido por Reglamento Interno. Posteriormente el presidente rubrica los documentos.

Tiempo establecido para la operacion: 72 horas

— | 3 - REGISTRO DE LA NORMA. Coordinacién y Despacho registra la norma, emite una copia y completa la
informacion en el circuito informatico volcando la novedad al asunto original con la correspondiente digitalizacion
del documento.

3.1 - Archivo de la norma, La norma original se archiva en expediente

“Las Islas Malvinas, Georgias y Sandwich del Sur son Y serdn argentinas”
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Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |
DECRETOCDNe  $193 2011
PROCEDLENTO LEGISLATIVG
Circuito D 2¢e2)
correspondiente.

4 - DESPACHO. La norma es despachada seguin destinatario correspondiente.

4.1 — Sanci6n en Primera Lectura, Si la norma fue sancionada en Primera Lectura, la copia se
despacha a Debate y el tratamiento ingresa a circuito E. -

4.2 - Sancién definitiva. Si la norma fue sancionada de manera definitiva, la copia se
despacha al Poder Ejecutivo Municipal, Boletin Oficial, Poderes del Estado provincial, nacional, municipales,
particulares, etcétera, seglin corresponda.

Onceyg Deliberante Ushuaia

“Las Islas Malvinas, Georgias y Sandwich del Sur son y serdn argentinas”
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. Circuito D
Circuito D - Del tratamiento sobre tablas del asunto en comisién, con o sin Dictamen

Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia LEG'SLAC'ON
COORDINACION PARLAMENTARIA
INGRESO COORDINACION Y DESPACHO SISTEMA DE INFORMACION
PRESIDENCIA _ SESION

& .._...--_-----—----------—---..-..........---..-—--------.--.-----.-.....---_ ....... ‘-.——--->
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Concejo Deliberante

de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |

DECRETOCDN® (15 /2011

PROCEDLNENTO LECISLATIYO

Circuito E (1de 1)

DEL TRATAMIENTO EN INSTITUTOS PARTICIPATIVOS

* INFORMACION Y DEBATE CIUDADANO
* AUDIENCIA PUBLICA OM 2582

1. AUDIENCIA PUBLICA.

La ordenanza sancionada en Primera Lectura (proveniente de circuito A) pasa a
conformar el boletin para su fratamiento en Audiencia Publica, la que se lleva a cabo segln el mecanismo
dispuesto por ordenanza 2582.

El predictamen (proveniente de circuito B) pasa a conformar el boletin para su
tratamiento en Debate Ciudadano, el que se desarrolla seglin el mecanismo dispuesto por ordenanza municipal
2450,

1.1 - Emisién del acta. Se emite el acta de la Audiencia Puablica haciendo
constar: tratamiento del asunto, posturas, disertantes, concejales, ponencias, ribricas de los participantes.

2. GIROS. El secretario de comision efectiia la carga en el circuito segun la informacién que surge del
acta de Audiencia Publica.

2.1 ~ Retorno a comisién. El predictamen tratado en Debate Ciudadano y todos los
antecedentes de la Audiencia son remitidos por el secretario de la comision a la comision de procedencia. El
asunto ingresa a circuito B.

2.2 - Retorno a sesién. La ordenanza sancionada en Primera Lectura y todos los
antecedentes de la Audiencia es remitida para su incorporacion al Orden del Dia. El asunto ingresa a circuito C.

SECRETARIO
240 DELIBERANTE USHUAIR
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de la Ciudad de Ushuaia ANEXO |

DECRETO C.D N° U 15201

PROCEDENTO LEGISLATIYO

Circuito F (1de 1)

DEL TRATAMIENTO DEL DECRETO PROMULGATORIO

1. PRESENTACION. El Poder Ejecutivo Municipal remite e ingresa por mesa de entradas de
Coordinacién y Despacho el decreto promulgatorio.

2. RECEPCION.
2.1 - Sellado. Coordinacién y Despacho recepciona el asunto; coloca sello de recepcion con
la leyenda “Este documento ha sido recepcionado bajo el N°......./201.., con fecha Al fojas...., firma y
legajo -del agente que recepciona- ....... , € implica solo el ingreso y registro a la institucién”. El numero de registro
sera correlativo que comenzara con 0001 cada afio. El area se reserva el asunto original.
2.2 - Emisién. Coordinacion y Despacho emite copia del asunto original y se entrega al
interesado.
2.3 - De caracter legislativo
Digitalizacién. Se digitaliza asunto ingresado. :
Registro informético. La informacion recaba en Punto 2 se vuelca al circuito
informatico, donde ademés se consignara:
a - Iniciador _
A. 1- Poder Ejecutivo Municipal
2.3.1 - Archivo definitivo. El asunto es girado fisicamente para

el archivo definitivo.

3. SISTEMA DE INFORMACION. La informacion es captada por Sistema de Informacion y
actualizada para su incorporacion al circuito interno y pagina web. El area distribuye la informacién para su
clasificacion.

4, DEBATE. Los secretarios de comision clasifican la informacion para su distribucion tematica y
actualizacion de digesto y textos ordenados.

y
.
-
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